
郎溪中学2017年高考志愿网上填报方案

一、成立组织，明确职责

1、领导组：

组长：雷宗靓   
副组长：黄明辉 杨德云 刘国庆 胡燕平
成员：陶维福 陈世民 叶朝文 周玉平 陈强 汪会广 丁绍平
领导组职责：制定方案，部署、指导、督促志愿网上填报工作。

2、工作组：

组长：陶维福   副组长：叶朝文 周玉 周玉平 陈强 汪会广 丁绍平
成员：高三各班主任、兰立、陶淼、周木祥、张青、王敏、熊志远、陈敬东、唐贤美、岑路
组长职责：

   （1）正确解读、全面贯彻2017年高考志愿网上填报系列文件精神，负责解疑答难，负责向校领导组及上级有关部门报告工作情况；

（2）拟定“郎溪中学2017年高考志愿网上填报”系列文件，负责协调、检查、督促机房及教务处工作人员工作，负责贯彻、落实上级招生部门的常规性工作。维护工作规范，及时纠正工作错误，堵塞工作漏洞。

副组长（叶朝文、周玉）职责：负责机房志愿填报工作人员的组织与安排；负责教务处与年级部的联络与组织工作。

副组长（周玉平、陈强）职责：负责组织符合志愿填报条件的考生上网填报。按照教务处拟定的“郎溪中学2017年高考志愿网上填报”系列文件要求，指导各班主任组织符合志愿填报条件的考生携带身份证、准考证等必要物件，在指定时间，到达指定机房完成网上志愿填报、确认工作。配合组长维护工作规范，及时纠正工作错误，堵塞工作漏洞。

副组长（汪会广）职责：确保“网上志愿填报”期间，机房网络安全与畅通。
成员（陶淼）职责：认真做好网上志愿填报、确认的技术准备工作；安排、协调信息技术组各阶段网上志愿填报、确认工作；及时收集、报告上级招生部门网上发布的招生及志愿填报信息，确保网上志愿填报“万无一失”。

成员（兰立）职责：负责材料发放及收集（确认表存档），具体落实网上志愿填报、确认的各项工作，关注细节，发现问题及时报告，寻求解决。

成员（各班主任）职责：宣传、落实各项“网上志愿填报”文件精神，强调“网上志愿填报”工作的重要性及其操作规范；全面掌握本班考生高考成绩分布情况，负责组织符合志愿填报条件的考生携带身份证、准考证等必要物件，在指定时间，到达指定机房完成网上志愿填报、确认工作；对于符合志愿填报条件却没有填报、确认的考生，班主任要及时通知到位填报、确认，如考生放弃填报，班主任要让学生留下证明材料。
成员（计算机教师）职责：按照《高考志愿网上填报机房工作人员安排表》及相关要求，指导并完成学生网上填报确认工作。

志愿填报期间电力保障：总务处主任陈世民
二、日程安排
见《郎溪中学2017年高校招生工作日程安排表》

三、填报、确认程序

1、考生持身份证、准考证、预填表等物品“入口”进入（机房工作人员）；

2、志愿网上填报（计算机管理员、班主任）；

3、志愿网上填报确认（计算机管理员、班主任）；

4、打印确认表（计算机管理员）

5、考生在“确认表”上签字并存档（机房工作人员）

6、班主任统计本班各批次填报情况

四、工作纪律 
（1）充分准备，按时到岗，操作规范，团结协作，各司其职，以高度的责任感，认真细致地做好高考网上填报志愿的宣传、培训、组织工作，确保我校2017年高考网上填报志愿“零差错”；

（2）填报志愿期间，所有成员保持通信畅通，24小时手机开机；

（3）填报志愿期间，班主任要自始至终负责组织、指导本班符合填报条件的考生完成网上填报志愿工作；

（4）树立时间观念，在规定时间内，严格按照志愿填报程序进行，做好统计和工作日志；

（5）不向有关媒体、院校透露考生的信息，确保考生的信息安全。
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